
図書館への図書発注の方法について 

 

図書の発注は，先生方が直接書店・出版社等にご発注頂くほか，学術情報センター図書館にご依頼頂く

ことができます。 

学術情報センター図書館にご依頼になる場合，電話・メールでご連絡頂く以外に，福岡教育大学学術情報

センター図書館 Web ページ (http://lib.fukuoka-edu.ac.jp/) よりご依頼頂けます。 

 

 

 

 

I. 資料情報を手動で入力する場合 

1)福岡教育大学学術情報センター図書館 Web ページより「新規購入依頼」を選択 

 
 

 

 

 

「新規購入依頼」クリック後，新しいタブもしくはウィンドウにて，利用者認証画面が開きます。 



2）利用者 ID・パスワードを入力後，「研究費図書購入依頼」を選択し，「次へ」をクリック。 

 

 
 

3）購入依頼情報を入力 

 

 

   ※書名は必須項目です。巻号，版事項(○版，ペーパーバック，ハードカバー等)がある場合は必ず入力

をお願いいたします。 

     また，購入部数に関しましてもご確認頂き，お間違いの無いようにお願いいたします。 

 



4)依頼者情報入力(確認) 

   

  ※確認メールを受信するアドレス及び，連絡先を入力します。 

    初めて webOPAC より図書をご依頼になる場合はプルダウンに「****」等が表示されます。 

  その場合，赤枠部のボタンをチェックし，連絡先情報を入力してください(内線番号可)。次回以降ご依頼

の際は，入力した情報がプルダウンに表示されます。 

 

5）予算選択 

 

 

「予算選択」をクリック後，別ウィンドウで予算一覧が表示されます。 



 

※赤枠部には，個別の依頼者名が表示されます。 

初めて webOPAC より図書をご依頼になる場合や，過去に図書購入したことの無い予算の場合， 

該当予算が表示されません。その場合は，「その他」をご選択頂き，通信欄で予算をご指示下さい。 

 

 

※予算以外に，特記すべき事項がある場合も「通信欄」よりご指示ください。 

 

 

 

5）入力内容確認・依頼確定 

依頼情報入力後，「申込み」ボタンをクリックすると確認画面が表示されます。 

ご依頼頂く事項にお間違いがないことをご確認の上，依頼内容を確定してください。 

続けて 2 件目以降をご依頼になる場合は「続けて依頼する」をクリックしてください。 



II. 検索した資料を依頼する場合 

1）本学が所蔵している資料の場合 

    学術情報センター図書館トップページの検索窓上部タブが「蔵書検索」の状態で検索語を入力すると，

本学が所蔵する資料を検索できます。 

 

     検索結果表示後，タイトルをクリックすると書誌詳細画面が表示されます。 

     画面右の「関連情報」から追加購入依頼を選択してください。 

 

 
 

 ログイン画面が表示されるため，ID・パスワード入力後，購入依頼画面が表示されます。 

     「研究費図書購入依頼」選択後，資料情報がすでに入力された状態で購入依頼情報入力画面に遷

移しますので，以降「I.資料情報を手動で入力する場合」と同様に手続きください。 

 

   ※すでに同じ資料を複数冊本学図書館内に所蔵している場合，所蔵資料のご利用をお願いする場合

がございます。 



 2）本学が所蔵していない資料の場合 

     学術情報センター図書館トップページの検索窓上部タブを「他大学検索」に変更すると，国立情報学

研究所が管理するデータベースを検索できます。(最初からこちらのタブで検索頂いても結構です。)  

 

 

    検索結果より該当資料タイトルを選択し，NII 書誌詳細画面中「関連情報」より「新規購入依頼」を選択 

 

 

 ログイン画面が表示されるため，ID・パスワード入力後，購入依頼画面が表示されます。 

     「研究費図書購入依頼」選択後，資料情報がすでに入力された状態で購入依頼情報入力画面に遷

移しますので，以降「I.資料情報を手動で入力する場合」と同様に手続きください。 

 

 

 ご不明な点・ご質問等ございましたら、学術情報課(内線:1849、E-mail: libdoc@fukuoka-edu.ac.jp)までお問

い合わせください。 


